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1. Zweck 
 

Geschehen trotz aller Vorkehrungen Unfälle, so nutzen wir diese als Informationsquelle für 
Verbesserungen. Wir betrachten Unfälle als eine Art Fehler die gelenkt werden müssen, 
insbesondere im Bezug auf Ursachenanalyse und Treffen von Korrekturmaßnahmen. 
Wir unterscheiden grundsätzlich zwischen Beinaheunfällen, Arbeits- und Wegeunfällen 
sowie Unfällen mit Umweltrelevanz. 

 
 

2. Zuständigkeiten 
 

GESCHÄFTSFÜHRUNG TECHNISCH (GF-T) 
WERKSLEITUNG (WL) 
UMWELTSCHUTZBEAUFTRAGTER (USB) 
FACHKRAFT FÜR ARBEITSSICHERHEIT (SIFA) 
ABFALLBEAUFTRAGTER (ABFB) 
ABTEILUNGSLEITER (AL) 

MITARBEITER (MA) 

 
 

3. Prozesskennzahlen (Messwert) 
 

Kennzahl Zielwert Messgrundlage 

■ Anzahl Arbeitsunfälle ■ Senkung des BG- 
Beitragssatzes 

■ Unfallstatistik AS 

 
 
 

4. Prozessverantwortlicher: 

Werksleitung 
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5. Ablauf 
 

 
Prozessablauf 

 
D 

 
M 
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Dokumente 

   
Prozeßschritt 

z.B.: 
Information über 

- Meldung durch AL 
Unfall /

 
mündl. / Email 

Beinaheunfall 
- BG 

 
Aufnahme und 

Dokumentation 

des Unfalls 

 
 

 
Unfallart? 

 
 
 

Arbeits- / 

Beinaheunfall 
Wegeunfall Unfall mit 

Info per Mail an Umweltrelevanz 
FAS 

 
 

meldet 
Untersuchung vor   

Ermittlung der 

Beinaheunfall per  
Ort erforderlich 

Unfallursache und 
Formular bei AL/    Ableitung von 

Meister (Sofort-) 

ja Maßnahmen 

Ermittlung der 

Weiterleiten der nein 
Unfallursache und

 
Infomationen an Ableitung von Maßnahmen- 

WL und SIFA Maßnahmen controlling 

 
 

Meldepflichtig? Auswertung und 

Beurteilung des Ableitung von 
Risikos, ggf. Korrektur-/ 

Gefährdungsbeurt ja Vorbeuge- Sofortige Meldung bei tödlichen 

eilung anpassen maßnahmen oder schweren Verletzungen ans 
RP Kassel 

Ausfüllen der 
Unfallanzeige, Grundsätzlich Unfallanzeige an: 

Abstimmung und - BG (2x) 

Meldung an - RP Kassel (Arbeitsschutz) 

zuständige Stelle - Betriebsrat 
- WL 

nein Bewertung - Personalbüro 

der Umwelt- - SIFA 

Kreis der aspekte 

Betroffenen tritt 

zusammen, führt 

Unfallanalyse 

durch 

 

 
Thematisierung 

und Bewertung in 

ASA-Sitzung 

 

 
Auswertung und 

Erstellung der 

Unfallstatistik 

 
 

Maßnahmen- 
controlling 
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Verbandbuch, Begehungs- 

berichte, Unfallanzeige 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Formblatt Beinaheunfall 
 
 
 
 
 

Unfallanzeige EDV 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Unfallanzeige EDV 
 
 
 
 
 

Besprechungsprotokoll 
 
 
 
 
 

Protokoll ASA-Sitzung 
 
 
 
 

Unfallstatistik 200x.xls 
 
 
 
 
 

Besprechungsprotokoll 

 

D: Durchführungsverantwortung M: Mitwirkungsverantwortung I: wird Information 

 System- 

bewertung, 

Management 

Review 

 

 


